USMERNENIE POUZITIA
pridelenych finan¢nych prostriedkov v ramci podprojektu
Otvorena Skola: INFOVEK 2006

Od 1. januéra 2004 nadobudol G¢innost’ zékon ¢. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych
$kol, strednych $kol a Skolskych zariadeni, podla ktorého sa postupuje aj pri financovani
podprojektu Otvorend Skola: INFOVEK 2006.

Podl'a § 3 ods. 2 pism. ¢) uvedeného zdkona sa na celoStatne a nadregionalne rozvojové
programy pre regiondlne skolstvo, rozpoctuju financné prostriedky v kapitole Ministerstva
Skolstva SR.

Vzmysle § 3 ods. 3 a4 finanéné prostriedky prideluje MS SR zriadovatelom §kol
a Skolskych zariadeni prostrednictvom krajskych Skolskych tradov podrla sidla zriad’ovatel’a.

Nadvdzne na uvedené, pridelenie financnych prostriedkov Skolam v ramci podprojektu
Otvorena Skola: INFOVEK 2006 sa realizovalo formou rozpoctovych opatreni krajskym
Skolskym tradom. Tieto organy miestnej Statnej spravy poukézali z projektu vyplyvajiuce
sumy prostrednictvom zriad'ovatelov vybranym Skolam. To znamena, Ze o tieto financ¢né
prostriedky budu zvysené rozpocty prislusnych §kél na rok 2006.

Samotné pridelenie financnych prostriedkov, spolufinancovanie, aktivity a vyhodnotenie
projektu v ramci podprojektu Otvorend Skola: INFOVEK 2006, bude mat nasledovny
priebeh.

HARMONOGRAM

1. Ministerstvo Skolstva SR previedlo financné prostriedky na prislusné krajské skolské tirady,
ktoré¢ nasledne previedli pridelené¢ financie na zriadovatelov $kél a zriadovatelia na
jednotlivé skoly.

Termin: — do 21. 08. 2006 Zodp.: MS SR— KSU— zriad'ovatelia— $koly
Termin bol v predstihu dodriany- jul 2006

2. Cerpanie pridelenych finanénych prostriedkov v $koldach vramci podprojektu spolu
s finan¢nymi prostriedkami deklarovanymi v rozpocte ur¢enymi na spolufinancovanie, ako aj
uskutoc¢novanie aktivit podl'a projektového zameru. Planované aktivity mozete uskutocnovat’
aj pred tymto terminom a nasledne v nich pokracovat.

Termin: okamZite ako budu peniaze na ucte Skoly Zodp.: skola - zainteresovani prac.

3. Ukoncenie Cerpania financnych prostriedkov pridelenych zo Statneho rozpoctu.
Termin: do 31. 12. 2006 Zodp.: skola - zainteresovani prac.

4. Vypracovanie a zaslanie VYUCTOVANIA (I. &ast’) pridelenych finanénych prostriedkov
7o Statneho rozpoctu t. j. len do vysky pridelenych financii z podprojektu (max. do 100 000,-
Sk). Original dokladov ostava skole, jednu kopiu skola zasle svojmu zriadovatel'ovi a jednu
kopiu na Oddelenie projektu Infovek. Usmernenie vylctovania a potrebné tlaciva budu
uvedené na nasej web stranke www.infovek.sk v priebehu mesiaca september 2006.

Termin: do 10. 01. 2007 Zodp.: skola — zainteresovani prac.

5. Vypracovanie a zaslanie hodnotiacej spravy, VYUCTOVANIA (II. ¢ast’) za cely rozpodet
a dotaznika za podprojekt. Potrebné formuldre na vypracovanie hodnotiacej spravy,
kompletného vyuctovania ako aj dotaznika budi zverejnené na web stranke www.infovek.sk
v priebehu mesiaca oktober 2006.

Termin.: do 10. 02. 2007 Zodp.: skola — koordinator projektu

Otvorena Skola: Infovek 2006 ~ Usmernenie pouZitia finan¢nych prostriedkov 1/4


http://www.infovek.sk
http://www.infovek.sk

Pravidla pre pouzitie pridelenych finanénych prostriedkov

Pridelené finan¢né prostriedky pozostavaji z prostriedkov Stitneho rozpoctu /zékon ¢.
597/2003 Z. z./ aje teda nevyhnutné cerpat’ ich vstlade spravidlami na cerpanie
prostriedkov Statneho rozpoétu a dosledne dodrziavat’ ustanovenia zakona NR SR
¢. 523/2004 Z. z. orozpoctovych pravidlaich verejnej spravy ao zmene a doplneni
niektorych zdkonov. V tejto stvislosti Vam davame do pozornosti aj ziakon NR SR
€. 263/1999 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorS$ich predpisov (dodrZiavajte
internt smernicu). Napokon pripominame, Ze delenie na beZné a kapitalové vydavky je
upravené¢ vo Finanénom spravodajcovi MF SR ¢. 11/2003 a doplnené vo Finanénom

spravodajcovi MF SR ¢. 19/2003.

Bezné vydavky - nakup tovarov sluzieb, alebo odmeny za vykonanu pracu do 30 000,- Sk.
Kapitalové vydavky - zaktpenie jednotlivych tovarov v hodnote nad 30 000.- t. j.
min. 30 001,- Sk. Tymito finanénymi prostriedkami nie je mozné platit’ v hotovosti, ale
vylu¢ne na faktiru prevodom z bankového tctu.
Nie je pripustné zamienanie beznych vydavkov za kapitalové a opacne. V pripade, ze
nedodrzite tato zasadu, budete povinni vratit’ celu pridelent sumu!

V pripade zmeny pri pouziti beznych alebo kapitalovych vydavkov oproti
schvalenému rozpoctu, je Skolsky koordinator projektu povinny o tejto pripravovanej
skutoénosti mailom informovat’ (otvorenaskola@infovek.sk) a poziadat' o schvalenie
pripadnej zmeny. V maily je potrebné uviest’ identifikaéné udaje o Skole — infovekové
Cislo skoly, nazov a adresu Skoly, meno koordinatora a pripadne aj mobilné Eislo.

Bezné vydavky

Tato kategoria zahtna platby za mzdy, platy, poistné, tovary a sluzby, napr. cestovné nahrady,
material, dopravné, udrzbu a opravy, ndjomné.

Stcasne tato hlavna kategoria zahriia vydavky na obstaranie samostatnych hnutel'nych veci,
pripadne suborov hnutelnych veci /definované zakonom o dani z prijmov/, ktoré maju
samostatné technicko — ekonomické urcenie, ktorych vstupna cena je 30 000,- Sk a nizSia
a prevadzkovo — technické funkcie kratSie ako jeden rok alebo dlhSie ako jeden rok. To
znamena, e iba tie samostatné hnutelné veci, resp. sibory hnutelnych veci, ktoré spiiaju
vsetky tri vysSie uvedené kritérid, je mozno obstaravat’ z beznych vydavkov.

Kapitalové vydavky

Zahfnaji sa sem vydavky na obstardvanie hmotného anehmotného majetku, vratane
vydavkov suvisiacich s obstardvanim tohto majetku. Sucasne tato kategoéria zahfna vydavky
na obstaranie samostatnych hnutelnych veci, pripadne suborov hnutelnych veci, ktoré maju
samostatné technicko — ekonomické urcenie, ktorych vstupnd cena je vyssia ako 30 000,- Sk
t.J. min. 30.001,- Sk a prevadzkovo — technické funkcie dlhSie ako jeden rok, napr. vypoctova
technika, kanceldrske stroje, zariadenia. Len tie hnutel'né veci, resp. sibory hnutel'nych veci,
ktoré spiiiaju vietky tri vyssie uvedené kritéria mozno zaradit’ do hmotného majetku.
Prislusenstvom hmotného majetku st predmety, ktoré tvoria s hlavnou vecou jeden majetkovy
celok a st sucastou jeho ocenenia a evidencie. Prislusenstvo je sucastou dodavky hlavnej
veci alebo sa k hlavnej veci priradi dodato¢ne. Pokial’ prislu§né predmety netvoria s hlavnou
vecou jeden majetkovy celok, ide o o samostatné hnutel'né veci.
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Finanéné prostriedky uréené na spolufinancovanie

V zmysle propozicii podprojektu Otvorena Skola: Infovek 2006 ste v rozpocte projektového
zameru museli deklarovat’ minimalne 20 % financnu spolutcast’ z inych zdrojov z celého
rozpoctu. Tieto finan¢né prostriedky nesmu byt z rozpoc¢tu Skoly. Tak, ako sme uviedli
v propozicidch mézu byt’ ziskané napriklad od:

urad samospravneho kraja

mestsky urad

obecny urad

miestny sponzor

rodi¢ovska rada pri Skole, zdruZenie rodicov a priatelov Skoly, rodi¢ovské zdruzenie
obcianske zdruzenie alebo nadacia zalozena pri skole

7. vlastné prijmy z organizovanych aktivit.

AN e

V tejto Casti Vas upozoriiujeme na skutocnost’, ze finanén spoluucast’ musite vydokladovat
darovacimi zmluvami, prijmovymi pokladni¢nymi dokladmi a pod. Zaroven pripominame, ze
spoluti¢ast’ stanovenu vo Vasom rozpocte je povinné dodrzat’. V pripade, ak sa Vam
podari ziskat’ vyssie spolufinancovanie, je potrebné o tejto skuto¢nosti poslat’ mail na adresu
otvorenaskola@infovek.sk, kde uvediete na ¢o budu finan¢né prostriedky pouzité. V mailovej
koreSpondencii je potrebné uviest’ aj zakladné identifikacné tidaje o Skole (infovekové Cislo,
nazov Skoly, adresu, meno koordinatora, pripadne aj mobilné ¢islo)

Konkrétne rady pri nakupe, ahradach a uskutoénovani planovanych aktivit

1. Kapitalové vydavky, ktoré boli $kole pridelené je potrebné dodrzat. Napr.: Ziadali ste
0 80.000,- Sk — kapitalové vydavky — datavideoprojektor — je potrebné, aby aj faktura bola
vystavena na tato Ciastku. Ak je vysSia, tak ju  dofinancujete zinych zdrojov —
spolufinancovanie. V pripade, Ze by bola nizsia a zostatok /zostatok nad 100,- Sk/ by bol napr.
288,- Sk nastava problém s pojmom — VRATKY. Zbyto¢nd komplikdcia v ndslednom
vyuctovani. Na zdklade Vami uskuto¢neného prieskumu trhu sa dohodnite s dodavatelom
tovaru na cene, ktorti ste vykazali vrozpocte. Jednou z najcastejSich chyb v kapitalovych
vydavkoch je, ze nemozete spocitat’ dve sumy napr. za nakup 2 ks pocitacov. Hodnota 1 PC
je napr. 25.000,- Sk — skola zakapi 2 PC a spocita sumy na 50.000,- Sk a vykaze to ako
kapitalovy vydavok. NIE — sumy sa nesmu spocitavat’. Pri cene vyrobku do 30.000,- Sk je to
stale bezny vydavok.

2. Bezné vydavky a sumu pridelent z podprojektu je potrebné samozrejme tiez dodrzat’,
pripadne dofinancovat’ zo spolufinancovania. Ak Skola ziadala napr. 20.000,- Sk na bezné
vydavky — v pripade zniZenia cien niektorych vyrobkov, bud’ zyyste odmenu za I'udské zdroje
alebo dokupte vyrobok (v ramci IKT — pomdcku) tak, aby bola suma dodrzana. V opa¢nom
pripade tu znovu prichadza k problému s vratkami.

3. Dohody o vykonani prace. V pripade financovania dohdd o vykonani prace z pridelenych
finanénych prostriedkov z Otvorenej Skoly, je potrebné ich uhradit’ tak, aby posledny
vyplatny termin bol v decembri 2006, nakol'ko Cerpanie tychto financii musi byt ukoncené
v roku 2006.

Ak dohody (alebo ¢ast’ dohdd) budete hradit’ zo spolufinancovania, posledny vyplatny termin
moze byt vjanuari 2007, nakolko 10. 02. 2007 je termin na zaslanie kompletného
vyuctovania za projekt.
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V tejto Casti Vas chceme upozornit’ na zasadu pri vyuctovani finanénych prostriedkov za
dohody, kde je dolezity fakt, aby ste ndm neposielali fotokdpie dohod (v zmysle zdkona
428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov), ale cestné prehlasenie o prevzati finan¢nych
prostriedkov za vykonanu pracu v zmysle dohody. Tla¢ivo na Cestné prehlasenie bude
pripravené v ramci dokladov na vyuctovanie.

NEZABUDNITE, Ze pracovnikovi s ktorym spiSete dohodu o vykonani prace, sa strhava
z jeho dohodnutej sumy 19 % na dan. V praxi to znamend, Ze pracovnik dostane ¢istli mzdu,
zniZen o 19 %. Zaroven Vas upozorilujeme na skutocnost, ze ako zamestnavatel’, mate
povinnost’ odviest’ 0,8 % urazové poistenie do socidlnej poistovne.

Porad’te sa s pracovnikom v $kole, ktory ma na starosti mzdy.

4.K finan¢nému vyuctovaniu si priebeZne pripravujte fotokopie prislusnych dokladov:
Vypis z banky o skuto¢nej sume pridelenych finan¢nych prostriedkov.

Darovacie zmluvy.

Objednavka tvori stcast’ faktary.

Fakttry za nakup podl'a rozpoétového zameru.

Vypisy z banky o uhradeni faktury.

Pokladni¢né doklady o zaplateni tovaru..

Potvrdenia o prevzati finan¢nych prostriedkov za dohody o vykonani prace (Cestné
prehlasenie pracovnika alebo prijmovy pokladni¢ny doklad).

VVVVVVYY

5. Prezenéné listiny z uskuto&nenych aktivit. Tento rok NEZIADAME zaslanie fotokopii
prezencnych listin. Tieto budu slazit’ len pre administrativnu agendu Skoly tak, aby v pripade
potreby boli k nahliadnutiu.

Usmernenie - MS IT Akadémia — od spolo¢nosti ELFA

Mame vytvorenu web stranku www.msita.elfa.sk, kde su uvedené vSetky informacie pre
Skoly o programe MS ITA. Existuje sprievodca programom s podrobnymi informaciami,
ktory je mozné stiahnut’ z naSej stranky.

Upozornujeme vsetky podporené skoly, ktoré v projektovom zamere deklarovali predbeznou
prihlaskou zapojenie sa do MS ITA, Ze tato skutocnost’ musia dodrzat’.

V opacnom pripade budu niteni vratit’ celi pridelent finan¢nu ¢iastku spat’.

Vsetky otazky ohl’'adom MS ITA adresujte na uvedené kontakty:

Elfa s.r.o., Letna 9, 042 00 KoSice

Tel/Fax: +421-55-625 38 39, -625 32 00 E-mail: msita@elfa.sk.

V pripade akejkol’vek zmeny v projekte Vas budeme obratom
informovat’ na nasej web stranke.
OtazKky piSte na adresu: otvorenaskola@infovek.sk
Odpovede budu priebeZne spracované ajv ¢asti FAQ.
Sledujte, prosim, pravidelne nasu stranku.
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