USMERNENIE VYUCTOVANIA
finan¢nych prostriedkov v projekte
Otvorena Skola: INFOVEK 2006

Od 1. januéra 2004 nadobudol G¢innost’ zékon ¢. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych
$kol, strednych $kol a Skolskych zariadeni, podla ktorého sa postupuje aj pri financovani
podprojektu Otvorend Skola: INFOVEK 2006.

Podla § 3 ods. 2 pism. ¢) uvedeného zikona sa na celoStitne a nadregionalne
rozvojové programy pre regionalne Skolstvo, rozpocétuju financné prostriedky
v kapitole Ministerstva Skolstva SR.

Vzmysle § 3 ods. 3 a4 finanéné prostriedky prideluje MS SR zriadovatelom §kol
a Skolskych zariadeni prostrednictvom krajskych Skolskych tradov podrla sidla zriad'ovatel’a.

Nadvédzne na uvedené sa bude poskytovanie finanénych prostriedkov Skolam v ramci
projektu Otvorend Skola: INFOVEK 2006 realizovat’ formou rozpoctovych opatreni krajskym
Skolskym uradom. Tieto organy miestnej Statnej spravy poukazu z projektu vyplyvajuce sumy
prostrednictvom zriadovatelov vybranym Skolam. To znamend, Ze o tieto financné
prostriedky budu zvysené rozpocty prislusnych skl na rok 2006.

Vyuétovanie finanénych prostriedkov je zlozené z 2 Casti.
I. dast’ sa zaoberd vyuctovanim financnych prostriedkov LEN do vysky pridelenych
finanénych prostriedkov z projektu Otvorena skola (do 100.000,- Sk).
II. ¢ast’ sa sklada z vyactovania celého rozpoctu (financie zo Statneho rozpocétu +
spolufinancovanie), zo zaverecnej hodnotiacej spravy a dotaznika.
Vyuctovanie a hodnotenie bude mat’ nasledovny priebeh a postup.

HARMONOGRAM

1. Ministerstvo Skolstva SR previedlo financné prostriedky na prislusné krajské skolské tirady,
ktoré¢ nasledne previedli pridelené¢ financie na zriadovatelov $kél a zriadovatelia na
jednotlivé skoly.

Termin: — do 21. 08. 2006 Zodp.: MS SR— KSU— zriad'ovatelia— $koly
Termin bol v predstihu dodrZany- jul 2006 (az na malé vynimky — 2 zriad’'ovatelia!)

2. Cerpanie pridelenych finanénych prostriedkov v $kolach v ramci projektu spolu
s finan¢nymi prostriedkami deklarovanymi v rozpocte ur¢enymi na spolufinancovanie, ako aj
uskutoc¢novanie aktivit podl'a projektového zameru. Planované aktivity mozete uskutocnovat’
aj pred tymto terminom a nasledne v nich pokracovat.

Termin: okamZite ako budu peniaze na ucte Skoly Zodp.: skola - zainteresovani prac.

3. Ukoncenie Cerpania financnych prostriedkov pridelenych zo Statneho rozpoctu.
Termin: do 31. 12. 2006 Zodp.: skola - zainteresovani prac.

4. Priprava pozadovanych materidlov a dokladov (fotokdpie) na vyuctovania, zavereénu
spravu o vyhodnoteni projektu zo strany Skoly a dotaznik. Pri uvedenych materidloch Vam
odporucame, aby ste si ich pripravovali priebezne, ¢im si usetrite v zavere projektu nielen cas,
ale aj nervy. Pozrite si vSetky pozadované tlaciva na vypliovanie, aby ste hned’ v zaciatkoch
presne vedeli, co od Véas pozadujeme.

Termin: priebeZne Zodp. skola — zainteresov. prac
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5. Vypracovanie a zaslanie VYUCTOVANIA (1. &ast’) pridelenych finanénych prostriedkov
zo Statneho rozpoctu t. j. len do vysky pridelenych financii z projektu (max. do 100 000,- Sk).
Skola, v zmysle zdkona NR SR 523/2004 Z. z., v ramci pouZitia prispevkov podlicha
povinnému ro¢nému zuctovaniu so Statnym rozpoctom /po ukonceni rozpoctového roka
2006 /, na zaklade ¢oho zasle (po jednom vyhotoveni):

1. svojmu zriad’ovatelovi,

2. Oddeleniu projektu Infovek (Ustav informacii a prognéz $kolstva, Oddelenie projektu
Infovek, Staré grunty 52, 842 44, Bratislava 4) V l'avej Casti obalky nezabudnite na heslo
~LOTVORENA SKOLA*.

VYUCTOVANIE 1. &ast, vpraxi to znamend, Ze si pripravite 2 totozné vyhotovenia
Vyuctovania 1. Cast’ aj s prislusSnymi fotokopiami dokladov (original dokladov ostava skole).
Tla¢iva k vyaétovaniu su pripravené na naSej web stranke v &asti PRILOHY pod
nazvom Vyuctovanie I. Cast. K vyplnenym tlac¢ivdm Skola prilozi v chronologickom poradi
(tak, ako ich uvediete v tabulke) fotoképie dokladov LEN DO VYSKY PRIDELENYCH
FINANCNYCH PROSTRIEDKOV z projektu Otvorend $kola: IFOVEK 2006 (do
100.000,- Sk). V praxi to znamena, v pripade, ze finan¢na Ciastka za nakup z kapitalovych
vydavkoch presahuje ¢iastku pridelenu z podprojektu (faktura sa nedd rozdelit'), uvediete
v tejto Casti tabulky KAPITALOVE VYDAVKY SPOLU napr. 105.000,- Sk av riadku
Z TOHO: UHRADA Z PODPROJEKTU napr. 80.000,- Sk. Presne takto postupujete aj
v Casti bezné vydavky.

Priprava: priebezne

Termin: do 10. 01. 2007 Zodp.: skola — zainteresov. prac.

6. Skole, v zmysle zikona NR SR & 523/2004 Z. z. § 7 ods. 1 pism. f) o rozpoétovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, vznikd zo zakona
povinnost, ako prijimatelovi finan¢nych prostriedkov na celoStatne a nadregiondlne
rozvojové programy pre regionalne Skolstvo, odviest VRATKY -t. j. nepouzité prostriedky
(nad 100,- SKk) z beznych aj z kapitalovych vydavkov, vyplyvajuce z finanéného zactovania
za rok 2006 svojmu zriad’ovatelovi, ktory ich nasledne odvedie na ucet prislusného
krajského Skolského uradu ( vid doleuvedené <cCisla uctov). Financéné prostriedky
vyplyvajuce zo zii€¢tovania za rok 2006 nepresahujuce ¢iastku 100,- Sk Skola neodvadza.

Termin: od 01. 01. 2007 do 10. 01. 2007 Zodp.: skola — zainteresov. prac.
Tento termin je potrebné dodrzat’. ekonomicky pracovnik v §kole

7. Skole, v zmysle zdkona NR SR 523/2004 Z. z. § 7 ods. 1 pism. m) o rozpo&tovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, vznikd zo zakona
povinnost, ako prijimatelovi finanénych prostriedkov na celostatne a nadregionalne
rozvojové programy pre regionalne $kolstvo, pripadné VYNOSY vzniknuté Grogenim
finanénych prostriedkov na ucte v banke, odvadzat’ do Statneho rozpoctu.

Metodické usmernenie MF SR k aplikacii § 7 ods.1 pism. m) zikona ¢&. 523/2004 Z. z.

Pre zabezpecenie jednotného postupu pri aplikacii § 7 ods.1 pism. m) zakona ¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov vydalo Ministerstvo financii SR metodické usmernenie ¢islo MF/7415/2005-421,
zverejnené vo Finanénom spravodajcovi MF SR ¢. 2/2005. Z uvedeného usmernenia vyplyva
pre krajské Skolské trady, ako poskytovatelom prostriedkov Statneho rozpoctu, pisomne
oznamit' vSetkym prijemcom - zriadovatelom $tatnych $kol a neStatnych $kol a skolskych
zariadeni okrem organizacii, ktoré su klientami Statnej pokladnice a maja prostriedky zo
Statneho rozpoctu vedené na jej uctoch, povinnost’ odvodu vynosov z prostriedkov Statneho
rozpoctu na prijmovy ucfet — iné nedanové prijmy krajského Skolského uradu, vedeny
v Statnej pokladnici.
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Skutoc¢né vynosy, ktoré vznikli z prostriedkov Statneho rozpoctu, t.j. po odpocitani poplatkov
za vedenie uctu, odvedie prijemca na uvedeny ucet krajského Skolského uradu 1-krat ro¢ne
k 10. januaru nasledujiiceho rozpoctového roka a o tejto platbe Vam zasle pisomné avizo.

V ramei pisomného oznamenia je potrebné prislusnych zriadovatelov $kol a Skolskych
zariadeni upozornit, Ze nedodrzanie uréenej lehoty na odvod skuto¢ného vynosu
z prostriedkov $tatneho rozpoctu je porusenim rozpoctovej discipliny podla § 31 ods.1 pism.
d) zakona ¢.523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov. Tymto listom Ministerstvo Skolstva SR ru$i usmernenie ¢. CD-2004-
7254/14437-1:05 zo dna 10. 5. 2004 vo veci odvodu vynosov z prostriedkov Statneho
rozpoctu podla zruseného zékona ¢.303/1995 Z. z. o rozpoctovych pravidlach.

Z uvedeného usmernenia vyplyva vsetkym prijemcom prostriedkov Statneho rozpoctu —
zriad’ovatel’om Statnych $kol a nesStatnych $kol (okrem organizéacii, ktoré st klientami
Statnej pokladnice a maju prostriedky zo $tatneho rozpoétu vedené na jej uétoch) povinnost
odvodu z prostriedkov Statneho rozpoctu, na prijmovy ucet prislusného krajského skolského
tiradu, vedeného v Statnej pokladnici.

Skutocné vynosy, ktoré vznikli z prostriedkov Stiatneho rozpoctu, t. j. po odpocitani
poplatkov za vedenie uctu, odvedie prijemca t. j. Skola na ucet zriad’ovatel’a, ktory ich
nasledne odvedie na uvedeny et KSU (vid’ tabuPku) k datumu 10. 01. 2007 a o tejto
platbe zasle avizo.

Nedodrzanie urcenej lehoty na odvod skuto¢ného vynosu z prostriedkov Statneho rozpoctu je
porusenim rozpoctovej discipliny podl'a § 31 ods. 1 pism. d) zédkona ¢. 523/2004 Z. z..
Termin: od 01. 01. 2007 do 10. 01. 2007 Zodp.: skola — zainteresov. prac.
Tento termin je potrebné dodrzat’. ekonomicky pracovnik v §kole

Cisla uétov podra jednotlivych KSU, na ktoré budi zriadovatelia $kol
odvadzat’ vratky a vynosy:

Krajsky skolsky urad v Bratislave vynosy 7000143177/8180 vratky 7000143185/8180
Krajsky Skolsky urad v Banskej Bystrici | vynosy 7000133358/8180 vratky 7000133374/8180
Krajsky Skolsky urad v KoSiciach 7000138829/8180
Krajsky Skolsky urad v Nitre 7000115985/8180

Krajsky skolsky urad v Trencine 2006 | vynosy 7000152145/8180 vratky 7000122720/8180

Krajsky skolsky urad v Trencine 2007 | 7000152145/8180

Krajsky skolsky tirad v Trnave vynosy 7000094344/8180 vratky 7000094408/8180
Krajsky skolsky urad v Presove 7000122587/8180
Krajsky $kolsky urad v Ziline 7000111714/8180

NA ZAKLADE UVEDENEHO POSTUPU, ZIADAME JEDNOTLIVE SKOLY, ABY
POSLALI ELEKTRONICKOU POSTOU SVOJMU ZRIADOVATELOVI TOTO
USMERNENIE, A TEN NASLEDNE VYHOTOVI VYUCTOVANIE PRE KSU.

6. Vypracovanie a zaslanie hodnotiacej spravy, VYUCTOVANIA (II. ¢ast’) za cely rozpodet
a dotaznika.

Skola, vramci podprojektu Otvorend $kola: INFOVEK 2006 pripravi a zasle (jedno
vyhotovenie) na Oddelenie projektu Infovek vyuétovanie Eerpania celého predloZeného
rozpo¢tu, t. j. finanéné prostriedky pridelené v podprojekte + financné prostriedky
deklarované v rozpoctovom zamere ako spolufinancovanie — iné zdroje. K tomuto
vyuctovaniu Skola predlozi aj hodneotiacu spravu za realizdciu projektového zameru
a vyplneny DOTAZNIK. Tlagiva potrebné k spracovaniu vyGétovania a hodnotiacej sprave
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tvoria prilohu (vid PRILOHA: Otvorena $kola Infovek 2006 &ast’ II. a samostatna priloha
na Dotaznik) NEPRIKLADAJTE prezencné listiny!

Priprava: priebeZne

Termin: do 10. 02. 2007 Zodp.: skola — zainteresov. prac.

7. Dotaznik. Riadnou a nedelitelnou sucastou zéavereCnej spravy je zodpovedne, spravne
a neskreslene vyplneny dotaznik.

Dotaznik je integralnou a vel'mi dolezitou sucastou celkového hodnotenia Skoly zapojenej
v projekte. Na zaklade tychto tidajov je hodnotena ako Skola samotna, tak aj okres, kraj a celé
Slovensko. Preto pristupujte k vyplneniu dotaznika so vSetkou vaznostou a seriéznost'ou,
uvadzajte presné a skutocné udaje. Na zaklade analyzy dotaznikov zo vSetkych §kol sa bude
rozhodovat’ o podpore projektu OS v budicich rokoch ako aj o celkovej stratégii projektu OS
a jeho financovani, takze zodpovednym a seribéznym vyplnenim dotaznika sa rozhoduje aj
o d’alsom zapojeni Vasej skoly do projektu OS v budicom obdobi. Vyplneny dotaznik Vas
ziadame poslat’ jedenkrat ako prilohu ¢. 5 v hodnotiacej sprave druhykrat elektronickou
postou na adresu: otvorenaskola@infovek.sk, pricom do predmetu spravy uvediete v hranatej
zatvorke [dotaznik 0000] a infovekové Cislo Skoly.

Priprava: priebeZne Zodp. Skola — zainteresov. prac.
Termin: do 10. 02. 2007

Zasady pouzitia pridelenych finan€énych prostriedkov

Pridelené finan¢né prostriedky pozostavaji z prostriedkov Stitneho rozpoctu /zédkon €.
597/2003 Z. z./ aje teda nevyhnutné Ccerpat’ ich vstlade spravidlami na cerpanie
prostriedkov Statneho rozpoctu a dosledne dodrziavat’ ustanovenia zakona NR SR
¢. 523/2004 Z. z. orozpoctovych pravidlaich verejnej spravy ao zmene a doplneni
niektorych zdkonov. V tejto stvislosti Vam davame do pozornosti aj ziakon NR SR
€. 263/1999 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorSich predpisov (dodrZiavajte
internt smernicu). Napokon pripominame, Ze delenie na beZné a kapitalové vydavky je
upravené¢ vo Finanénom spravodajcovi MF SR ¢. 11/2003 a doplnené vo Finanénom

spravodajcovi MF SR ¢. 19/2003.

Bezné vydavky - povazovany nakup tovarov do 30 000,- Sk, sluzieb alebo na odmeny
za vykonanu précu.
Kapitalové vydavky — povazované zakupenie jednotlivych tovarov v  hodnote
nad 30 000,- t. j. 30 001,- Sk. Tymito finanénymi prostriedkami nie je mozné platit’
v hotovosti, ale vylu¢ne na faktiru prevodom z bankového tctu.

Nie je pripustné zamienanie beznych vydavkov za kapitalové a opacne.

Dohody o vykonani prace:

Zamestnavatel’ ma povinnost’, za pracovnikov, s ktorymi uzavrel dohodu o vykonani prace,
odvieztdo socidlnej poistovne:

1. urazové poistenie 0,8 %

2. garancné poistenie 0,25 % (v zmysle zdkona 310/2006 Z.z.).

Uvedené poistenia v ramci projektu Otvorend Skola: Infovek 2006 Skola hradi z rozpoctu
projektu, alebo zo spolufinancovania.
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Finanéné prostriedky uréené na spolufinancovanie
V zmysle propozicii projektu Otvorena Skola: Infovek 2006 ste vrozpocte projektového
zameru deklarovali financnu spolutcast’.

Tieto

financné prostriedky nesmu byt zrozpoctu Skoly. Tak, ako sme uviedli

v propozicidch mézu byt ziskané napriklad od:
1. trad samospravneho kraja

AN

mestsky urad

obecny urad

miestny sponzor

rodicovska rada pri Skole, zdruzenie rodiCov a priatel'ov Skoly, rodi¢ovské zdruzenie
obcianske zdruzenie alebo nadacia zalozena pri Skole

7. vlastné prijmy z organizovanych aktivit.

Vtejto Casti Vas upozorfiujeme na skutocnost, Ze finannu spoluucast’ je potrebné
vydokladovat' darovacimi zmluvami, prijmovymi pokladni¢nymi dokladmi, vypisom z Gcétu
v banke a pod. Zaroven pripominame, Ze spoluti¢ast’ stanoventl v rozpocte musite dodrzat’,
ale navysit’ mozete.

Rady a usmernenia pri vyuétovani

>

V tejto etape projektu (obdobie realizacie projektu a pouzitia finan¢nych prostriedkov)
nastava uzka spoluprdca medzi koordindtorom projektu v Skole aekonomickym
pracovnikom v $kole, ktory bude zodpovedny za financné vyuctovanie projektu.

V pripade nejasnosti nas mdzete kontaktovat’ prostrednictvom nasej mailovej adresy
otvorenaskola@infovek.sk. Vase otdzky aj odpovede budi néasledne zverejnené na
nasej webovej stranke www.infovek.sk v ¢asti Otvorena Skola — FAQ.

K finan¢nému vyuctovaniu predklada skola len fotokdpie prislusnych dokladov:

>
>

A\

VVVVYY

Vypis z uctu o prideleni finan¢nych prostriedkov.

Darovacie zmluvy alebo iné doklady potvrdzujiuce spolufinancovanie projektového
zameru — Skola predlozi v rdmci kompletného vyuctovania na Oddelenie projektu
Infovek.

Faktiry za nadkup podla rozpoctového zdmeru (kapitdlové vydavky, ale samozrejme
moZzu byt aj pri beznych vydavkoch).

Pokladni¢né doklady o zaplateni tovaru (bezné vydavky).

Objednavka tvori stcast’ faktary.

Vypisy z banky o uhradeni faktury.

Cestné prehlasenia o prevzati finanénych prostriedkov v ramei dohod.

Prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady o prevzati finanénych prostriedkov
vyplyvajicich z dohod, alebo Cestné prehlasenia. Nie je spravne, zasielanie vyplatnych
pasok, je to v rozpore so zakonom o ochrane osobnych udajov.

Ziadame Vas, aby ste vramci vyaétovania celého rozpoétu zasielali len fotokopie
prislusnych dokladov a NEPOSIELALI nepotrebné¢ doklady ako napr. zaru¢né listy,
navody na prevadzku a pod.

>

Pri pouziti pridelenych financnych prostriedkov zo Statneho rozpoctu by bolo
najvyhodnejsie, aby ste vSetky prostriedky minuli bez zvysku, aby Vam nevznikali uz
spominané vratky, ktoré bude Skola musiet’ nasledne odviest. Pri beznych vydavkoch
to nie je problém (pozri Usmernenei pouzitia finanénych prostriedkov), ale pri
kapitalovych vydavkoch sa musite dohodnut’ s dodavatel'om tak, aby ostalo dodrzané
zakladné pravidlo pri kapitdlovych vydavkoch - obstaravacia cena 1 vyrobku nesmie
byt nizsia ako 30.001,- Sk.
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> Ziadame Vas, aby ste na vyuétovanie pouzili pripravené pozadované tladiva (vid
priloha Otvorena skola: Infovek 2006 1. alIl. cast’ + Dotaznik). Tladiva je potrebné
vypisat’ na pocitaci, dodrzat’ vSetky predpisané prilohy. Vyuctovanie Cast' 1. ako aj
cast’ II. musia byt pevne zopnuté (staci zopnit’ spinkovacom) tak, aby tvorili jeden
celok, z ktorého nebudu vypadavat’ ziadne doklady. Jednotlivé poZzadované tlaciva si
moZete podl’a potreby upravit’.

» Vyuctovania avSetky pozadovan¢ materialy zasielajte v stanovenych terminoch
v zalepenej obalke, oznacenej v l'avom hornom rohu heslom ,,OTVORENA SKOLA*.

V pripade akejkol’vek zmeny Vas budeme obratom
informovat’ na nasej web stranke.
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